Guatemala, 31 de Octubre de 2022 /

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes’ al tercer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segtn contrato
administrativo DGA-189-445-2022 de la Direccion General de las Artes y segun Resolucién
Nimero VC-DGA-080-2022 .

Actividades realizadas:

a) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando _y"‘revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte. ’

b) Apoye al drea de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

¢} Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica revisando y_cbnfrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoye al érea de inventarios de la Direccion de Formacién Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2022.

e) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direccién de Formacion Artistica.

f)  Elaboraré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

g) oftras actividades afines al contrato que fueron asignadas por las autoridades

superiores.
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Informe del Tercer Producto

A) Apoyo en la actualizacion de la base de datos de bienes de activos fijos
de la Direccion de Formacién Artistica. B) Apoyo en archivo y redaccién de
correspondencia de area de inventarios.

1. Se apoyo en etiquetar y localizar los bienes de activos” fijos de la
Direccibn de Formacién Artistica. Actualizando las tarjetas de
responsabilidad asi mismo con la informacién recolectada se actualizo la
base de datos de la Direccién de Formacion Artistica.

2. Se apoyo en archivar los documentos recibidos de las diferentes
escuelas y conservatorios a cargo de la Direccién de Formacion Artistica
asi mismo se procedié a redactar diferentes documentos que en su
momento se utilizaron para las diferentes direcciones y escuelas.
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Se Apoyo en Archivar Documentos y Correspondencia
Recibidos y Enviados al Area de Inventarios




Se Redacto Correspondencia del Area de Inventarios.




